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Présentation de l'éditeur
Le but de cet ouvrage est de vous aider à concevoir des tableaux Excel relatifs à la gestion du temps, basés
sur l'utilisation de données de type date et heure, et de fonctions intégrées d'Excel. Il s'adresse en priorité, à
tous les utilisateurs d'Excel (débutants ou confirmés) amenés à travailler avec des données relatives au
temps, mais également à tous ceux qui désirent acquérir une méthode de conception, améliorer leurs
connaissances du logiciel, trouver des astuces pour gagner du temps, cerner les subtilités de chaque
commande pour choisir celles qui seront les plus adaptées à un projet donné. à travers cinq projets inspirés de
cas réels d'entreprise (création de l'ossature d'un planning, gestion des échéances, gestion des absences, suivi
des heures supplémentaires, calculette de livraison), vous suivrez les différentes étapes de la conception d'un
projet : analyse des besoins, comparaison et choix des outils Excel, mise en application pas à pas sur le
logiciel, rectification et enrichissement au cours de la construction du projet. Que vous soyez utilisateur
débutant ou confirmé, vous trouverez dans cet ouvrage de nombreux trucs et astuces sur Excel. Vous
utiliserez des outils simples comme la mise en forme conditionnelle, la recopie des données, les
commentaires, le plan, les filtres, la protection des données, et des outils plus complexes comme la validation
des données, les tableaux croisés dynamiques, les fonctions conditionnelles simples ou imbriquées, les
formules matricielles, les macros enregistrées... Chaque formule de calcul utilisée est expliquée en détail
aussi bien dans sa construction syntaxique que dans son application. Ce livre est basé en priorité sur la
version 2010 d'Excel, mais vous y trouverez aussi, indiquées clairement, les commandes des versions 2007 et
2003 lorsqu'elles diffèrent de celles de la version 2010. Biographie de l'auteur
Comptable durant une dizaine d'années, Faiza MOUMEN PIASCO est aujourd'hui formatrice en bureautique
et comptabilité ; elle intervient essentiellement auprès des salariés d'entreprise pour des formations
spécifiques, adaptées aux besoins des utilisateurs. Les projets Excel décrits dans ce livre sont inspirés des
demandes et des problématiques exposées par les entreprises lors de ces formations.
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